Thu vién phdp luat - Biéu mau - Tai liéu mién phi

BO GIAO DUC VA PAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TAO Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 2345/BGDDT-GDTH Ha Noi, ngay 07 thang 06 nam 2021

V/v hudng dzfr} xdy dung ké hoach gido duc ciia
nha truong cap tiéu hoc

Kinh giri: - S& Gido duc va Pao tao cac tinh/thanh phé;
- S& Gido duc - Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Bac Liéu.

Thyec hién Thong tu s6 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018, Quyét dinh s6
16/2006/Qb-BGDDT ngay 05/5/2006 cua Bo trudng B Gido duc va Bao tao (GDDT)
vé viéc ban hanh Chuong trinh gido duc phd thong cép tiéu hoc, Thong tu sd
28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ctia Bo truong Bo GDDT ban hanh Diéu 1¢ truong
tiéu hoc, Bo GDPT hudng dan xay dung ké hoach gido dyc cia nha trudong nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Phat huy tinh cha dong, linh hoat ctia nha trudng va ning luc tu chi, sang tao cia to
chuyén mon, gido vién trong viéc thuc hién chuong trinh gido duc phé thong cép tiéu hoc;
khai thac, sir dung sach gido khoa, cac ngudn hoc liéu, thiét bi day hoc hiéu qua, pht hop
thuc tién; van dung linh hoat cac phuong phép, hinh thirc t6 chire day hoc nham phat

trién nang luc, pham chét hoc sinh.

b) Nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan tri hoat dong gido duc cua nha trudng; dam bao tinh
dan chu, cong khai, thong nhat gifra cac to churc trong nha trudong; phdi hop gitra nha
treong, cha me hoc sinh va céc co quan, t6 chiic ¢6 lién quan tai dia phuong trong viéc to
chure thuc hién ké hoach gido duc cia nha truong.

2. Yéu ciu

a) Xay dung ké hoach gido duc ciia nha truong bao dam thyc hién Chuong trinh gido duc
pho thong cap tiéu hoc linh hoat, chi dong, hiéu qud, phu hop véi hoan canh thyc té cta
tung dia phuong, diéu kién thuc hién ciia moi nha trudng.

b) Ké hoach gido duc ctia nha trudng bao dam dap ting yéu cau thuc hién nhiém vy nim
hoc; ké hoach thoi gian ndm hoc cia dia phuong va céc chi dao ciia co quan quén ly nha
nudc ve gido duc.

II. NOI DUNG

1. Ké hoach gido duc ciia nha truwong
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a) K& hoach gido duc cta nha truong la ké hoach t6 chirc cac hoat dong gido duc cua co
s¢ gido duc thuc hién chuong trinh gido duc do Bo truong B GDDT ban hanh.

b) Hang nim, trén co so ké hoach thoi gian ndm hoc do Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
trye thudc Trung uong quyét dinh va huéng dan nhiém vu gido duc tiéu hoc ctia cac cap
c¢6 tham quyén, Hiéu truong t6 chirc xay dung ké hoach gido duc ctia nha trudng theo Phu
luc 1 va dam bao céc ndi dung sau:

- K& hoach thoi gian t6 chtic day hoc cac mon hoc, hoat dong giao duc bat budc, mén hoc
tur chon, dam bao téng sb tiét/nam hoc duoc quy dinh trong chuong trinh cép tiéu hoc; bd
tri thoi gian thuc hién chuong trinh ddm bao tinh khoa hoc, su pham, khong gay ap luc
ddi véi hoc sinh; linh hoat trong td chire thue hién day hoc cadc mdn hoc, hoat dong giao
duc phu hop voi diéu kién thuc té tai nha trudng, dam bao cudi nim hoc dat duoc yéu cau
can dat theo quy dinh ctia chuong trinh.

- B6i v6i cac hoat dong giao duc cing cd, ting cudng, hoat dong theo nhu cau nguoi hoc
duoc td chic theo hinh thuec trai nghiém, tham quan, hoat dong xa hoi, tim hiéu van héa
dia phuong,..., Hiéu truong to chirc xay dung ké hoach thoi gian thyuc hién phu hop véi
ké hoach thoi gian thuc hién chuong trinh cdc mén hoc, hoat dong gido duc va diéu kién
cu thé ctia nha truong; tao méi trudng cho hoc sinh duoc trai nghiém, van dung céc kién
thirc da hoc, phat huy nang lyc da dat dugc trong chuong trinh cdc mon hoc, hoat dong
giao duc vao thuc tién.

- K& hoach gio duc ctia nha trudng duoc ban hanh va bao céo cip c6 tham quyén trudce
ngay 31 thang 8 hang nam.

2. Ké hoach day hoc cac mon hoc, hoat dong gido duc

a) Ké hoach day hoc cac mén hoc, hoat dong gido duc la ké hoach thyc hién chuong trinh
mon hoc, hoat dong giao duc & mdi khdi 16p dam bao hiéu qua theo muyc tiéu, yéu cau

can dat vé pham chat va ning luc duoc quy dinh trong chuong trinh mén hoc, hoat dong
giao duc; phu hop voi diéu kién thuc té cua dia phuong, nha truong va ddi tuong hoc sinh.

b) Hr:ing nam, Hi¢u trudng ban hanh ké hoach thoi gian td chire thue hién cac mon hoc va
hoat dong gido duc duoc quy dinh trong chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc; to
chuyén mén cin ctr vao ké hoach thoi gian nay dé t6 chirc xay dung ké hoach day hoc
cac mon hoc, hoat dong gido duc theo Phu luc 2; dam bao gido vién nim vimg mach noi
dung, yéu cAu can dat cta chuong trinh mon hoc, hoat dong gido duc va ndi dung bai hoc,
chu dé hoc tap duoc thiét ké trong sach giao khoa; dic diém dia phuong, co sé vt chat,
thiét bi day hoc cta nha truong va déc diém ddi tuong hoc sinh. Trén co s¢ do, gido vién
chu dong dé xuit nhitng ndi dung can diéu chinh hoic bo sung, tich hop; diéu chinh thoi
luong thuce hién; nguén hoc liéu va thiét bi day hoc; hinh thirc td chire va phuong phap
day hoc; hinh thirc t6 chirc va phuong phap danh gia; xay dung phan phdi chuong trinh
day hoc phu hop véi tinh hinh thuc té.

3. Ké hoach bai day
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a) K& hoach bai day do gido vién thiét ké bao gdm céc hoat dong cua hoc sinh va gido
vién trong qué trinh day hoc mot ti€t hoc/bai hoc/chu dé nham giup hoc sinh chiém linh
duogc kién thirc va dat dugc cac nang lyc, pham chat can thiét.

b) Can ctr vao ké"hoach day hoc cac méon hoc, hoat dong giao duc dugc to cl}uyén mon
thong nhat dé xuat va da dugc Hiéu truong phé duyét, gido vién xay dung ké hoach bai
day theo Phu luc 3.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. S6 GDDT ban hanh van ban chi dao, hudng dan, hd tro, kiém tra, danh gia viéc thuc
hién xay dyng va té chirc thuc hién ké hoach gido duc ctia nha truong phu hop voi diéu
kién cta dia phuong; kip thoi khen thuong, biéu duong tap thé, c4 nhan thuc hién tbt
nham tao sy lan toa tich cuc viéc xdy dung va t6 chuc thuc hién ké hoach gido duc cia
nha truong tai dia phuong.

2. Phong GDDT chi dao, hudéng dan, hd trg, kiém tra, danh gia qua trinh thuc hién xay
dung va t6 chuc thyuc hién ké hoach gido duc ciia nha trudng tai cac co s gido duc tiéu
hoc trén dia ban; kip thoi c6 hinh thirc khen thuong, biéu duong tap thé, ca nhan thuc
hién tét, dong thoi phat hién kho khan va c6 cac bién phap h0 trg, hudng dan phu hop dé
thyc hién hiéu qua; tong hop ¥ kién cta cic co s¢ gido duc tiéu hoc vé cac ndi dung lién
quan va bdo cdo S& GDDT trong qua trinh thyc hién.

3. Co s6 gido duc tiéu hoc xay dung va td chirc thuc hién ké hoach gido duc ctia nha
truong; phé duyét ké hoach day hoc cac mdn hoc, hoat dong gido duc; hd trg, kiém tra,
danh gia hiéu qua viéc xay dung va thuc hién ké hoach gido duc cta nha trudng; kip thoi
phat hién kho khan va co6 cac bién phap xtr Iy phu hop, linh hoat dé thuc hién hiéu qua,
tong hop ¥ kién ctia céc t6 chuyén moén va bao cao Phong GDPT trong qua trinh thuc
hién tai don vi.

Bo GDDT yéu cau cac S6 GDDT chi dao Phong GDDT va cac co sé gidao duc phd thong
thuc hién chuong trinh cép tiéu hoc trién khai thuc hién déy da, nghiém tic hudng dan
nay tir ndm hoc 2021-2022; bao céo két qua thuc hién vé Bo GDDT (Vu Gido duc Tiéu
hoc, email: vugdth@moet.gov.vn) trude ngay 30 thang 6 hing nam./.

KT. BO TRUONG
Noi nhén: THU TRUONG
- Nhu trén;
- Bo trudng (dé b/c);
- Céc Thir truong (dé p/h c/d);
- Cac Cuc, Vy, Vién KHGDVN;
- Luu: VT, Vu GDTH.

Nguyén Hiru P
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PHU LUC 1
KE HOACH GIAO DUC
Nam hoc 20... - 20...
A. HUONG DAN XAY DUNG KE HOACH GIAO DUC CUA NHA TRUONG
1. Hi¢u trudéng td chire thue hién mot s6 ndi dung nhu sau:

- Trén co s& ké hoach thoi gian ndm hoc do UBND tinh, thanh phé truc thudc trung wong
quyét dinh va ban hanh; cin cr vao diéu kién thuc té thoi gian trong nim hoc (cic ngay
nghi 18 theo quy dinh tring vao cic ngdy hoc, cac ngay nghi khac vi Iy do bat kha khang
néu co...), to chtrc hop cac thanh phan lién quan thao luan xay dyng va ban hanh ké hoach
thoi gian td chire thuc hién cac mon hoc va hoat dong gido duc dugc quy dinh trong
chuong trinh gido duc phd thong cap tiéu hocl.

- T6 chtrc hop Hoi dong truong danh gia nhimg thuan loi, kho khin va nhitng yéu té dic
diém cua dia phuong tic dong dén viéc thuc hién chuong trinh gido duc cap tiéu hoc tai
nha truong; diéu kién dam bao thuc hién chuong trinh ctia nha truong; xac dinh céc ndi
dung giao duc, hinh thirc t6 chirc phi hop véi mon hoc, hoat dong gido duc dé lién hé véi
t6 chirc, don vi, c4 nhan, gia dinh hoc sinh cung phéi hop td chirc cac hoat dong gido duc
va tao mdi trudng cho hoc sinh duoc trai nghiém, van dung kién thirc da hoc vao thuc
tién2; xay dung phan phéi thoi luong cadc mon hoc va hoat dong gido duc3 va céc hoat
dong giao duc tap thé va theo nhu cau ngudi hoc4.

- T6 chirc sinh hoat chuyén mon nghién ctru chuong trinh gido duc phd thong cap tiéu
hoc (chuong trinh tong thé va chuong trinh mén hoc); ndi dung gido duc dia phuong cap
tiéu hoc; hudng din thyc hién nhiém vu nam hoc cap tiéu hoc; cac chi dao cta co quan
quéan 1y nha nude vé giao duc trong nam hoc va ké hoach thoi gian thyc hién chuong
trinh ctia nha truong da ban hanh; giao nhiém vu gido vién xay dung ké hoach day hoc
cac mon hoc, hoat dong gido duc trong nam hoc.

- Téng hop ké hoach day hoc cadc mon hoc, hoat dong gido duc tur cac td b mon (theo
khéi 16p); xay dung ké hoach gido duc cua nha truong, to chirc 14y ¥ kién cac thanh phan
lién quan, hoan thién van ban bao cao Hoi déng truong theo quy dinh; ky ban hanh ké
hoach gido duc ctia nha truong trude ngay 31 thang 8 hang nam dé t6 chuyén mén, gido
vién va céc t6 chirc ca nhan co lién quan lam can cu td chire thue hién.

- B4o cao cac cp c6 tham quyén theo quy dinh, t6 chirc tuyén truyén rong rai, hudng dan,
tao diéu kién thuén loi dé gido vién thuc hién céc hoat dong gido duc theo ké hoach; giam
sat, kiém tra, danh gia va bo sung diéu chinh ké hoach gido duc ctia nha trudng trong qua
trinh thue hién.
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2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, nha trudng tham khao noi dung phz‘i’n B dudi day
de xay dung ke hoach hoat dong gido duc cho phu hop véi tinh hinh thye té, thuan lgi cho
qua trinh thyc hi¢n va ddm bao khoa hoc, hi¢u qua.

B. KHUNG KE HOACH GIAO DUC CUA NHA TRUONG

I. Can cir xay dung ké hoach (Chi thi thuc hién nhiém vu nam hoc; huong dan nhiém vu
nam hoc cd'p tiéu hoc; Ké hoach thoi gian nam hoc do UBND tinh, thanh ph5 truec thuoc
Trung wong quyét dinh va ban hanh; cdc chi dao ciia co quan quan 1y nha nudée vé gido
duc trong nam hoc,...)

IL. Piéu kién thwe hién chwong trinh niim hoc 20...20... (dac diém tinh hinh kinh té,
van héa, xa héi dia phwong tac déng dén cac hoat dong gido duc cua nha truong trong
nam hoc; danh gia nhitng thudn loi, kho khan va nhitng yéu 16 tac dong tir dic diém dia
phuong dén viéc 16 chire thuc hién chuwong trinh cap tiéu hoc; diéu kién dam bdo chat
lwong gido duc cua nha truong)

1. Pic diém tinh hinh kinh té, viin h6a, xa hdi dia phwong

2. Pic diém tinh hinh nha truomg nam hoc 20... - 20...

2.1. bic diém hoc sinh cua truong

Khai quat v& tinh hinh hoc sinh cua nha truong, trong do co s6 liéu ddi voi mdi khdi 16p
nhu: sO 16p; tong so hoc sinh; s6 Iwgng vé hoc sinh nit; hoc sinh dan tdc; hoc sinh dugc

hoc 2 budi/ngay; hoc sinh khuyét tat; hoc sinh c6 hoan canh kho khan; hoc sinh ban tra;
ty 1¢ hoc sinh/16p;...

2.2. Tinh hinh d6i ngii gido vién, nhan vién, can bd quan ly

Khai quat v& tinh hinh doi ngtl gido vién, nhan vién, cdn bd quan ly, trong d6 co s6 liéu

veé tong so can bd, gido vién, nhan vién; ty 1€ nit; ty 1€ gido vién/16p; so luong theo trinh

do dao tao (tién si, thac si, dai hoc, cao drfmg, dudi cao drfmg).

2.3. Co s& vat chat, thiét b day hoc; diém truong, 16p ghép; co so vat chét thuc hién ban
tra, noi tra

Khai quat Ve tinh hinh co s vat chat, thiét bi day hoc, diém truong, 16p ghép, trong d6 co
s liéu ve s6 phong hoc; s6 phong chirc niang; tén diém truong, s6 16p ghép, trinh d6 16p
ghép, sb hoc sinh (néu trudng c6 diém trudng); co so vat chat thuc hién ban tra, ndi tra
(néu thuc hién).

I1L Muc tiéu gido duc ndm hoc 20...20... (Mitc dj hoc sinh can dat dwgc vé pham chat
va nang luc; so lwong, chat lwong va hiéu qua hoat dong gido duc cua nha truong...)

1. Muc tiéu chung
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2. Chi tiéu cu thé (Chi tiéu vé pham chat ndang liee hoc sinh sé dat dwoc sau khi két thic
mét ndm hoc doi véi nng khéi 16p; s6 lwong, chdt hrong cdc mén hoc va hoat dong gido

duc nha truong cam két thuc hién trong nam hoc)

IV. To6 chirc cac mén hoc va hoat dong gido duc trong nim hoc (T ] chire day hoc cac
mon hoc, hoat dong gidao duc dwoc quy dinh trong chuwong trinh cap tiéu hoc)

1. Phén phdi thoi lwong ciac mén hoc va hoat dong gido duc (tham khdo Phy luc 1.1)
2. Cac hoat dong gido duc tip thé va theo nhu ciu ngudi hoc

2.1. Céc hoat dong gido duc tap thé thuc hién trong nam hoc (tham khdo Phu luc 1.2)
2.2. T6 chire hoat dong cho hoc sinh sau gio hoc chinh thirc trong ngay, theo nhu cau
nguoi hoc va trong thoi gian ban tri tai truong (trong truong hop co hoc sinh ban tru)

(tham khao Phu luc 1.3)

3. T chirc thye hién ké hoach gido duc ddi véi cac diém trwong (Khdi qudat tinh hinh
16 chike thue hién ké hoach gido duc doi véi cac diém truong (néu cd)).

4. Khung thoi gian thwe hién chwong trinh nim hoc 20..20...5 va ké hoach day hoc
cac mon hoc, hoat dong gido duc (Bdl véi cdc I6p thie hién Chuong trinh gido duc phd
thong 2018 theo 9 trinh quy dinh, Ké hoach gzao duc cua nha tru"O’ng duwoc xdy dung
dam bao 16 chirc day hoc 2 buoz/ngay, moi ngay bé tri khéng qua 7 tiét hoc, moi tiét 35
phuit; t6i thiéu 1a 9 budi/tudn véi 32 tiét/tuan.)

Thyc hién Quyét dinh s0.../QD-UBND ngdy ..../.../20... cia Chi tich UBND tinh .... v&
Keé hoach thoi gian nam hoc ........ cu thé doi vai gido duc tiéu hoc:

Ngay tyu truong: Tht....., ngay ...../8/20.....
Ngay khai giang: ngay 05/9/20.....

Hoc ky I: Tl ngay .../9/20... dén trudc ngay .../.../20... (g0m .... tuan thuc hoc, con lai
danh cho cac hoat dong khac).

Hoc ky II: T ngay ..../.../20.... dén trudc ngay .../.../20... (gom ... tuan thuc hoc, con lai
danh cho cac hoat dong khac).

Ngay bé giang nam hoc: Tir ngay .../.../20....

Cin cir vao cac quy dinh khac c6 lién quan dén thoi gian ctia cac cp co tham quyén (quy
dinh vé lich sinh hoat chuyén moén trong tuan, thang; sinh hoat cum chuyén mon...).
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Cin cir vao diéu kién thyc té thoi gian trong ndm hoc (cac ngay nghi 1& theo quy dinh
trung vao cac ngay hoc, phdi c6 ké hoach hoc bu, cac ngay nghi khac vi 1y do bat kha

khang néu co...)

Tai truong Tiéu hoc........ thoi gian thuc hién chuong trinh nam hoc 20..20.. cy thé nhu
sau:

4.1. P6i véi khéi 16p 1

a) Thoi gian t6 chtic cac hoat dong gido duc theo tuan/thang trong nam hoc va s6 luong

tiét hoc cac mon hoc, hoat dong gido duc thuc hién theo tuan trong nam hoc. (tham khdo
Phy luc 1.4)

b) Ké hoach day hoc cac mén hoc, hoat dong gido duc khdi 16p 1 (tham khédo Phu luc 2)

4.2. Poi v6i khoéi 16p 2 (va cdc I6p khdc thue hién tiwong tw nhw déi véi khéi l6p 1)

V. Gidi phap thuc hién

1. Tang cuong co s& vat chét, thiét bi day hoc (trong tham quyén va nhiém vu cuia Hiéu
truong)

2. Thuc hién cong tac doi ngii (sé lugng, chét luong, trinh d§ dao tao, chuin nghé
nghiép, ...)

3. Thyc hién quy ché sinh hoat chuyén mén

VI. Té chirc thue hién

1. Hi¢u trudéng

2. Pho Hiéu trudng

3. T6 truong chuyén mon

4. Tong phu trach doi

5. Giao vién chu nhi€ém

6. Giao vién phu trach mon hoc

7. Nhan vién
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HIEU TRUONG
Noi nhdn:

Phu luc 1.1. Phan phdi thoi lwong cac mén hoc va hoat dong gido duc

Hoat| So tiét1ép 1 | S6 tiétlop 2 | So tiétlop 3 | So tiétlop 4 | SO tiét 16p 5
T |dong| . . . X 2
T | gisio | TOn | HK|HK | Tén |HK | HK | Tén | HK | HK | Tén | HK | HK | Tén | HK | HK
g |1 |2 g |1]|2|g]|1]|2|g]|1]|2|g]|1]2

duc

1. M6n hoc/hoat ddng giso duc bit budc

Tiéng
Viét
2 |[Toan

1

2. M6n hoc tu chon

Tiéng
dan

1 [toc
thicu
5O

Ngoa
i ngir
2|1

(l6p
1,2)

3. Hoat ddng ciing cd, ting cwdng (So tiét ting cuwong budi hoc thir 2 ciia moi mén hoc
va HDGD voi hinh thirc linh hoat)

1]...
2
TONG
Ghi chu:

- B6i v6i phan “Mon hoc/hoat dong gido duc bat bude” tai cot “Hoat dong gido duc”, ghi
lan lugt cdc mon hoc sé€ thuc hién trong ndm hoc;

Trang chu: https://hoatieu.vn/ | Hotline: 024 2242 6188



https://hoatieu.vn/

Thu vién phdp luat - Biéu mau - Tai liéu mién phi

- Dbi véi phén “Mon hoc tu chon” tai cdt “Hoat dong gido duc”, ghi 14n luot cac mon hoc
tu chon s€ thuc hién trong nam hoc;

- Dbi véi phén “Hoat dong cung ¢, tang cuong” tai cot “Hoat dong gido duc”, ghi lan
lugt cac hoat dong nhu: Hoat dong tu hoc c6 hudng dan, cac hoat dong gido duc voi
nhom 16p linh hoat theo s& thich va nang luc...; tham quan, hoat dong xa hoi; tim hiéu
vin héa dia phuong theo nhu cau va ty nguyén; cac hoat dong tap thé khac; ...

Phu luc 1.2. Cac hoat dong giso duc tap thé thwc hién trong nim hoc

Chu | N¢i dung | Hinh thirc [ Thoi gian [Nguwdi thuc | Luc lwgng cung
diém | trong tdm | to chirc thuc hién hién tham gia

Ghi chii: Can clr vao cac diéu kién thyc té, nha trudng co thé lya chon cac chu diém:
Truyén thong nha truong; Nhé on Bac HO; Hoat dong trai nghiém... va ghi vao c6t “Chu
diém”.

Phu lyc 1.3. T6 chirc hoat dong cho hoc sinh sau gio hoc chinh thirc trong ngay, theo
nhu cau nguwdi hoc va trong thoi gian ban tra tai trwong (frong truong hop co hoc
sinh ban tru)

STT Noi dung Hoat dong boi tqu’lAlg/quy Thoi gian |Pia diém Gh,l
mo chu
1
2

Ghi chii: Can c(t vao cac diéu kién thuc té, nha truong co thé lya chon cac hoat dong:

nhu: Hoat dong doc sach tai thu vién, vui choi ty do ctia hoc sinh trong khuon vién nha
truong; Cau lac bd sé thich, ndng khiéu tu nguyeén; Tb chirc an, nghi; T chirc cac hoat
dong gido duc trudce/trong/sau thoi gian hoc sinh an, nghi;... va ghi vao cot “Noi dung”.

Phu luc 1.4. Thoi gian t6 chite cic hoat dong gido duc theo tuin/thing trong nim
hoc va so lwgng tiét hoc cac mon hgc, hoat dong giao duc thyc hién theo tuian
Nam hoc 20....20... doi véi khoi 16p

TUAN...
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THOI o gIN s gIN s gIN s gIN s gIN s gIN .| Diéu chinh ké hoach
GIAN [Ngay/thang[Ngay/thang[Ngay/thang[Ngay/thang|Ngay/thang|Ngay/thang|Ngay/thang] Tuin
Budi ;l;:)es Thu 2 Thu 3 Thu 4 Tht 5 Thu 6 Tha 7 | Chu nhat
1 - K& hoach day bu Q(*)i
61 cac ngay nghi le
2 theo quy dinh hoac cac
Séng gdy nghi khac vi ly do
3 bat kha khang.6
4 - Diéu chinh ké hoach
d0i véi cac ngay to
5 chirc hoat dong tap thé
. quy md 16n anh huong
Chicu| 6 deén ke hoach day hoc
cuia toan truong hodc
7 khoi 16p.7
Tfmg §5
tiet/tuan
TONG HQP
TT N§i dung S$6 lwgng tiét hoc Ghi chu

1 [Tiéng Viét

2 [Toan

IM6n hoc tu chon

[Hoat dong tap thé

Hoat dong cung cb ting cudng

Hoat dong theo nhu ciu ngudi hoc

Sinh hoat chuyén moén

Cac ngay nghi trong nam

Tdng sb tiét hoc ky 1

Tdng sb tiét hoc ky II

Ghi chu:

- Tai mdi 6 twong Ung vai tiét hoc véi thi/ngay trong tuan, can ghi ré cac ndi dung nhu:
Lén 16p (té chure day hoc cac mon hoc hoat dong gido duc theo tiét); hoat dong tap thé
(hoat dong chao c& dau tuan, sinh hoat theo chii dé chu diém véi quy mé 16n); sinh hoat
chuyén mon (sinh hoat chuyén moén theo quy dinh cua Diéu 1¢ truong tiéu hoc); hoat
dong cung cb ting cuong; hoat dong theo nhu cau ngudi hoc...;
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- Truong hop ca ngay thu trong tuan cung thé hién mot nd1 dung, co thé ghi nhu sau: nghi
1, sinh hoat chuyen dé..., chang han: Nghi 1€ gid t6 Hung Vuong; Sinh hoat chuyén dé
ngay 20/11,.

- Gido vién chii nhiém 16p dua vao khung ké hoach thoi gian nay dé xay dung phan phoi
chuong trinh, thoi khoa bi€u cu thé theo ngay/tuan/thang cho 16p minh phu trach phu hop
voi dieu kién thuc té.

PHU LUC 2
KE HOACH DAY HOC CAC MON HOC, HOAT PONG GIAO DUC KHOI LOP ...
Nam hoc 20...-20...

A. HUONG DAN XAY DUNG KE HOACH DAY HQC CAC MON HQC, HOAT
PONG GIAO DUC

1. T6 chuyén mon t6 chire thuc hién cac ndi dung sau:

- Nghién ctru chuong trinh mén hoc, hoat dong gido duc8; nghién ctru sach gido khoa st
dung tai nha truong, cac sach gido khoa khac thuc hi€én mon hoc, hoat dong gido duc co
trong danh muc dugc B GDDT phé duyét9 dé chon cac noi dung phu hop, thyc hién tich
hop, bo sung, xay dung chi dé day hoc dua vao ké hoach day hoc mén hoc, hoat dong
giao duc; nghién ctru ké hoach thoi gian thuc hién chuong trinh cdc mon hoc, hoat dong
giao duc ctia nha truong, hudng dan thyuc hién nhiém vu nim hoc, huéng dan thuc hién
cac mon hoc, hoat dong gido duc cua céc cép ¢ thAm quyén va cac quy dinh khéc c6 lién
quan cta Hiéu truong nha truong (néu co).

- Nghién ctru diéu kién t6 chirc day hoc mon hoc, hoat dong gido duc gé)m: doi ngil gido
vién, ngudn hoc liéu, thiét bi day hoc, phong hoc bé mon (néu c¢o6); ndi dung gizo duc dia
phuong, ... chu dé hoat dong gido duc tap thé, ndi dung thuc hién tich hgp lién moén va
cac diéu kién dam bao khéc c6 lién quan dé t6 churc cac hoat dong gido duc mon hoc,
hoat dong gido duc trong ndm hoc tai nha truong.

- Viée xay dung ké hoach day hoc mon hoc, hoat dong gido duc cAn dam bao phéat huy
vai trd tirng ca nhan, tinh twong tac, hop tac cac thanh vién trong t6 d¢ dam bdo tinh lién
thong gifra cdc mon hoc va hoat dong gido duc.

2. T6 truéng chuyén mén giao nhiém vu cho gido vién trong t6 xay dung du thao ké
hoach day hoc mon hoc, hoat dong gido duc; tong hop xay dung du thao ké hoach day
hoc cac mén hoc, hoat dong giao duc theo khdi 16p; t6 chire trao di, thao luan giita cac
thanh vién t6 chuyén mon vé du thao ké hoach; hoan thién dy thao ké hoach trinh Hiéu
truong phé duyét theo khdi 16p.
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3. Giao vién chu dong nghién ciru chuwong trinh, sach giao khoa va cac ni dung lién quan
khac; tim hiéu vé dic diém ddi twong hoc sinh gdm: cac dic diém vé viung mién; hoan
canh gia dinh cta hoc sinh; chét luong hoc tap 16p dudi (dua vao hd so ban giao chat
luong gido duc)...; 1ap ké hoach day hoc cho mo6n hoc, hoat dong gidao duc minh phu trach,
phu hop diéu kién thyc tién10. Gido vién 1am cong tac chu nhiém 16p 1ap ké hoach gido
duc cho 16p hoc minh phy trach theo ngay/tuan/thang phu hop véi ké hoach chung cua
toan khoi, toan truong. Tong phu trach ddi du thao ké hoach hoat dong, thong nhat vai to
chuyén mén, gido vién 1am cong tac chii nhiém vé hinh thirc va noi dung tiét Sinh hoat
dudi co dé thyc hién trong toan truong.

4. T6 chuyén mon xac dinh nhiing cht dé/bai hoc c6 nhing ndi dung can diéu chinh, bo
sung (néu co); td chire xay dung ké hoach day hoc mon hoc, hoat dong gido duc; hudng
dan, tao diéu kién thuén loi cho gido vién t6 chirc thuc hién cac hoat dong day hoc mon
hoc, hoat dong gido duc theo ké hoach; giam sat, kiém tra, danh gia va dé xuét diéu chinh,
bd sung ké hoach day hoc cac mén hoc va hoat dong gido duc trong qué trinh thuc hién.

5. Trong qua trinh trién khai thuc hién, nha trudng tham khao noi dung phan B dudi day
dé xay dung ké hoach day hoc cac mon hoc, hoat dong gido duc cho phu hop véi tinh
hinh thyc té, dic trung mon hoc, hoat dong gido duc, thuan loi trong qua trinh thyc hién
va dam bao khoa hoc, hi€u qua.

B. KHUNG KE HOACH DAY HQC CAC MON HOQC, HOAT PONG GIAO DUC

I. Ciin cir xay dung ké hoach (chuwong trinh mén hoc, hoat dong gido duc, sdch gido
khoa s dung tai nha truong, cac sdach giao khoa khac thuc hién moén hoc co trong danh
muc duwoc Bo GDDT phé duyét, ké hoach thoi gian thuc hién chwong trinh cac mon hoc
cua nha truong, hudng dan thue hién nhiém vu nam hoc, huong dén thuwc hién cdc mén
hoc ciia cdc cap c6 tham quyén...)

IL. Piéu kién thyc hién cac mon hoc, hoat dong gido duc (doi ngi gido vién, dic diém
doi tiwong hoc sinh, nguon hoc liéu, thiét bi day hoc, phong hoc bg mén (néu cé); cac nji
dung vé: gido duc dia phwong, gido duc an toan giao théng, chi dé hoat dong gido duc
tdap thé, néi dung thuc hién tich hop lién mon,...)

I11. K¢ hoach day hoc cac mén hoc, hoat dong giso duc

1. Mén hoc, hoat djong gido duc (mon 1)

No6i dung diéu chinh, pé sung (néu co)
(Nhitng diéu chinh vé noi dung, thoi
Chuong trinh va sach giao lwong, thiet bi day hoc va hoc liéu tham | Ghi

Tu’ﬁn, khoa khao, xdy dung chii dé hoc tip, bé sung | chi
thing tich hop lién mon; thoi gian va hinh thirc
1o chirc...)

Chii d&/ | Tén bai [Tiét hoc
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Mach néi hoc thoi
dung luwgng

2. Mé6n hoc, hoat dong giao duc (mon 2)

IV. To chirc thue hién

1. Gido vién (Gido vién phu trach mon hoc, gido vién chu nhiém).
2. T6 trudong (Khdi truong).

3. Tong phu trach doi.

T6 truwéng Hi¢u trwéng

PHU LUC 3
KE HOACH BAI DAY
A. HUONG DAN XAY DUNG KE HOACH BAI DAY

1. K& hoach bai dayl11 do giao vién thiét ké bao gdm cac hoat dong cua hoc sinh va gido
vién trong qua trinh day hoc mot tlet hoc/bai hoc/chu dé (sau day goi chung 1a bai hoc)
nham gitp hoc sinh dat duogc yeu cau can dat. Ké hoach bai day duoc gido vién thyc hién
chu dong, linh hoat phu hop voi dé6i tugng hoc sinh, diéu kién t6 chirc day hoc, bao dam
cac yéu cau can dat cia chuong trinh d6i véi mon hoc, hoat dong gido duc dé dat hiéu
qua cao nhét; dugc diéu chinh, bd sung thuong xuyén cho phu hop véi dbi tuong hoc sinh
va diéu kién té chure day hoc.

2. Giéo vién cédn ctr vao yéu cau can dat duoc quy dinh trong chuong trinh mén hoc, hoat
dong giao duc; ké hoach gido duc cua nha truong; ké hoach day hoc cac mén hoc, hoat
dong giao duc; sach gido khoa, thiét bi day hoc dé xay dung ké hoach bai day gé)m: Yéu
cau can dat, d0 dung day hoc can chuan bi, hoat dong day hoc chi yéu, diéu chinh sau bai
day, cu thé nhu sau:

a) Yéu cau can dat cua bai hoc: Trén co sé yéu cau can dat cia mach ndi dung dugc quy

dinh trong chuong trinh mén hoc, hoat dong giao duc, gido vién chu dong st dung sach
gido khoa, thiét bi day hoc, hoc liéu dé xac dinh yéu cau can dat ctia bai hoc phu hop voi
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d6i twong hoc sinh, dic diém nha truong, dia phuwong. Yéu cau can dat ctia bai hoc cén
xdc dinh r6: Hoc sinh thyc hién duoc vi€e gi; van dung dugc nhiing gi vao giai quyét van
dé trong thuc té cudc song; cé co hoi hinh thanh, phat trién pham chat, nang lyc gi.

b) B6 dung day hoc: Cac db dung can chuan bj dé to chirc day hoc bai hoc.

c¢) Hoat dong day hoc chu yé'u:’ Giao vién chu dong t6 chtrc hoat dong day hoc linh hoat,
sang tao, da dang theo tinh chat bai hoc (bélj kién thirc moi; thuc hanh, 6n tap), dac diém
mon hoc, hoat dong gido duc va phu hgp doi tugng hoc sinh.

- Hoat dong hoc tap ctua hoc sinh bao gé)m hoat dong m& dau (kh&i dong, két néi); hinh
thanh kién thirc méi (trai nghiém, kham phé; phan tich, hinh thanh kién thirc moi); hoat
dong luyen tap, thuc hanh va hoat dong van dung, ing dung nhiing diéu da hoc dé phat
hién va giai quyét nhitng van dé trong doi song thuc té. Cac hoat dong hoc tap (ké ca hoat
dong tu nhan xét hay nhan xét san pham hoc tap cua ban hay nhom ban) ctia hoc sinh, tuy
theo muc dich, tinh chat cia mdi hoat dong, duogc t6 chirc lam viéc ca nhan, theo nhom
hoic ca 16p; dam bao mdi hoc sinh duoc tao diéu kién dé ty minh thuc hién nhiém vu hoc
tap hay trai nghiém thuc té.

- Hoat dong cua gido vién: to chirc, hudng dan, hd tro hoat dong hoc cho hoc sinh, tao
mdi trudng hoc tap than thién va nhitng tinh hudng c6 van dé dé khuyén khich hoc sinh
tich cyuc tham gia vao cac hoat dong hoc tap, tu nhan xét hay nhan xét san pham hoc tap
cta ban hay nhom ban, tu phat hién nang luc, nguyén vong cua ban than, rén luyén thoi
quen va kha nang tu hoc, phat huy tiém nang va nhiing kién thirc, ki ning da tich lay
dugc dé phat trién; thuc hién nhan xét, danh gia trong qué trinh t6 chirc day hoc dé huéng
dan, hd tro hoat dong hoc tap, diéu chinh cac hoat dong day hoc, dam bao sy tién bd cta
tirng hoc sinh va ning cao chét luong gido duc.

d) Diéu chinh sau bai day: Gido vién ghi nhiing diém can rat kinh nghiém sau khi thuc
hién ké hoach bai day dé hoan thién phuong an day hoc cho cac bai hoc sau: Noi dung
cOn bat cap, con gap kho khan trong qua trinh thyc hién t chirc day hoc; ndi dung tam
dic to chire day hoc hiéu qua dé trao d6i thao luan khi tham gia sinh hoat chuyén mén.

3. Gido vién thuc hién luu trir ké hoach bai day theo hinh thtrc phu hop, khoa hoc va bao
c4o to truong chuyén mon, hiéu trudng nha trudng khi ¢ yéu cau; c6 thé sir dung ké
hoach bai day xay dung tir nam hoc trudc dé thuc hién bd sung, diéu chinh noi dung,
phuong phap va hinh thtc t6 chirc, dé t6 chire day hoc hiéu qua. T6 trudng chuyén mon
quan 1y ké hoach bai day theo nguyén tic giam nhe ap lyc hanh chinh; dam bao hinh thic
khoa hoc, thuan lgi, hi€u qua, tding cuong rng dung cong ngh¢ thong tin trong quan ly
trén co s¢ danh gia ding thuc chét va ton trong, dong vién tinh than d6i mai, sang tao cua
giao vién.

4. Khi t6 chirc hoat dong day hoc (thuc hién Ké hoach bai day), gido vién can chii y mot
$0 ndi dung sau:
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a) Chuyén giao nhiém vu hoc tap: nhiém vu hoc tap o rang va phu hop voi kha nang cua
hoc sinh, thé hién & viéc néu van d&, hudng din cach thyc hién va yéu ciu vé san pham
ma hoc sinh phai hoan thanh khi thyc hi¢én nhiém vy; hinh thirc giao nhiém vu sinh dong,
hép dan, kich thich dugc himg thu hoc tip cta hoc sinh; ddm bao cho tat ca hoc sinh tiép
nhan va san sang thuc hién nhiém vu.

b) T6 chirc cho hoc sinh thyc hién nhiém vu hoc tap: khuyén khich hoc sinh hop tac, gitp
dd nhau khi thuc lgién nhiém vu hoc tap; phat hién kip thoi nhiing kho khén cta hoc sinh
va c¢6 bién phap ho tro kip thoi, phu hop, hiéu qué; khong “bd quén” hoc sinh nao.

¢) T6 chire cho hoc sinh trinh bay két qua va thao luan: hinh thtc trinh bay két qua thuc
hién nhiém vu phu hop véi ndi dung hoc tap va ki thuat day hoc tich cuc dugc stir dung;
khuyén khich cho hoc sinh trao d6i, thao luan véi nhau vé ndi dung hoc tap; xir Iy nhing
tinh hudng su pham nay sinh mot cach hop 1y.

d) Nhan xét, danh gia thuc hién nhiém vu hoc tap: nhan xét vé qué trinh thuc hién nhiém
vu hoc tap cua hoc sinh; phan tich, nhén xét, danh gia két qua thuc hién nhiém vu va
nhiing ¥ kién trao d6i, thao luan ciia hoc sinh nham gitp hoc sinh c6 himng thii, niém tin
trong hoc tép, cai thién dugc két qua hoc tap; chinh xac hoda cac kién thirc ma hoc sinh da
hoc dugc thong qua hoat dong.

5. Trong qua trinh thue hién, gido vién tham khao khung ké hoach bai day trong phan B
dudi day deé xay dung ké hoach bai day phu hop véi tinh hinh thuc té, dac trung mon hoc,
hoat dong gido duc, thuan lgi trong qua trinh thyc hién, ddm bao khoa hoc, linh hoat va

hi¢u qua.

B. KHUNG KE HOACH BAI DAY

4
A

TN DA O, oo ; SO
tit: .........

Thoi gian thuc hién: ngdy...thang...nam...(hodc tir .../.../... dén .../.../...)
1. Yéu ciu cin dat: Néu cu thé hoc sinh thuc hién duoc viéc gi; van dung dugc nhiing gi
vao gidi quyet van de trong thuc t€ cudc song; c6 co hdi hinh thanh, phat trien pham chat,

nang luc gi.

2.Pd dung day hoc: Néu cac thiét bi, hoc liéu duoc st dung trong bai day dé t6 chtre cho
hoc sinh hoat dong nham dat yéu cau can dat cia bai day.

3. Cac hoat dong day hoc chu yéu:

- Hoat dong M¢& dau: khoi dong, két noi.
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- Hoat dong Hinh thanh kién thirc méi: trai nghiém, khdm pha, phan tich, hinh thanh kién
thirc mai (doi voi bai hinh thanh kién thirc moi).

- Hoat dong Luyén tap, thuc hanh.
- Hoat dong Van dung, trai nghiém (néu co).

4. Piéu chinh sau bai day (néu cd).

1 Tham khao muyc IV.4 phan B vé “Khung thoi gian thuc hién chuong trinh nim hoc” tai
Phu luc 1 nay dé xay dung tir d6 gido vién, td chuyén mon lam can cir xay dung cac ke
hoach lién quan.

2 Thuc hién theo Khoan 2, Dleu 6 ctia Nghi dinh s6 24/2021/ND-CP vé Quy dinh viéc
quan 1y trong co s& gido duc mam non va co sd gido duc phd thong cong lap dé xac dinh
cac ndi dung va hinh thtrc ph01 hop, lién két v6i cac co so gido duc khac c6 lién quan, co
so nghién ctru, doanh nghiép, ho kinh doanh, céac t6 chirc, ca nhan va gia dinh hoc sinh dé
t6 chirc cac hoat dong gido duc phu hop véi diéu kién cua dia phuong va theo nhu ciu
nguoi hoc.

3 Tham khao muc IV.1 phén B vé “Phan phéi thoi luong cadc mon hoc va hoat dong gido
duc” tai Phu luc 1 nay.

4 Tham khao muc IV.2 phén B vé “Céc hoat dong gido duc tap thé va theo nhu ciu nguoi
hoc” tai Phu lyc 1 nay.

5 Véi cac quy dinh ciia Chwong trinh giao duc phd thong cép tiéu hoc vé mén hoc va
hoat dong gido duc bt budc, mon hoc tu chon, thoi lugng cac mon hoc va tiét hoc trong
mdt ngay; thuc hién quy ché chuyén moén do Phong GDDT, céc truong quy dinh (sinh
hoat chuyén mon) va cac ngay nghi 1é trong ndm hoc. Hiéu trudng nha truong thue hién
phan khai khung thoi gian cu thé theo tudn trong nam hoc dé diéu chinh cac tiét hoc bu,
chuyén d6i va thyuc hién quan 1y cac hoat dong day hoc tai truong.

6 Hiéu truong chi dong xéac dinh cac ngay nghi 18 trong ndm hoc néu tring vao ngay nao
trong Tuan can 1én phuwong an diéu chinh céc tiét hoc bu, chuyén doi dé thyc hién quan 1y
cac hoat dong day hoc tai truong. Vi du: Tuén 29 c6 ngay 10/3 (am lich) nghi 18 Gid T6
Hung Vuong trung vao thir 4 mat 07 tiét hoc, Hi€u trudng chu dong 1én ké hoach bu &
cac tuan trude do (trude tuan 29) va cac tudn sau ngay nghi 18 (sau tuan 29) nhu thé nao,
can thé hién trong khung ké hoach thoi gian theo Tuén.

7 Néu nha truong co ké hoach t6 chirc cac hoat dong tap thé quy mo 16n can chu dong co
ké hoach diéu chinh dé dam bao ké hoach day hoc. Vi du: Tuan 10 c6 ngay 20/11 vao thi
3 nha truong td chure hoat dong tap thé mat 7 tiét hoc; Ké hoach: bu 3 tiét vao Tuin 9
thay thé hoat dong sinh hoat chuyén mon; 3 tiét vao Tudn 11 & phan céc hoat dong tap thé
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va 01 tiét vao Tuan 12 & phan hoat dong ting cudng (han ché t6 chirc day bu vao cac
ngay Thir 7, Chu nhat).

8 Xac dinh cac mach ndi dung, kién thirc, chui dé hoc tap, nghién ciru yéu cau can dat vé
pham chét va ning luc, thoi luong thuc hién; cac yéu cau vé kiém tra, danh gia ddi voi
mon hoc.

9 Nghién ctru céc chu dé hoc tap, bai hoc va thoi lugng thuc hién dugc thiét ké trong sach
gido khoa, cac hoc liéu bo trg kém theo, cac ngir liéu (kénh hinh, kénh chit, cac hoc liéu
kém theo) cé trong sach gido khoa duoc sir dung tai co s gido duc dé xay dung phuong
an tich hop, diéu chinh, b6 sung trong qué trinh t6 chtrc day hoc.

10 V& hinh thirc t6 chirc chu dé/bai hoc (gop tiét dé day theo chii d&), khong gian td chic
16p hoc va thoi lwong thuc hién bai hoc/chu dé mot cach hop 1y véi dic trung timg mon
hoc dé nang cao chét lugng day hoc.

11 Trude day con dugce goi la bai soan, gido an.
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